Polskie Towarzystwo Ochrony Przyrody SALAMANDRA

Polish Society for Nature Conservation SALAMANDRA

ul. Stolarska 7/3, 60-788 Poznan, tel./fax: 61 662 86 06, 61 843 21 60
e-mail: biuro@salamandra.org.pl, www.salamandra.org.pl

Poznan 10 kwietnia 2011 r.
OGLOSZENIE O PRZETARGU NA ASYSTENTA KOORDYNATORA PROJEKTU
,REINTRODUKCJI MIECZYKA BLOTNEGO (GLADIOLUS PALUSTRIS) W
WIELKOPOLSCE - ETAP I”

1. Nazwa oraz adres zamawiajacego

Polskie Towarzystwo Ochrony Przyrody ,Salamandra”
ul. Stolarska 7/3, 60-788 Poznan, tel./fax 61 8432160
NIP 778-10-09-642; REGON 630192575

2. Tryb udzielenia zamoéwienia

Postepowanie prowadzonego w trybie przetargu wg art. 70'-70° ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z p6zn. zm.) oraz Wytycznymi
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

3. Miejsce, w ktorym dostepna bedzie specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia
- Siedziba Zamawiajgcego (dni robocze w godz. 9-15)
- www.salamandra.org.pl

4. Opis przedmiotu zamowienia
Stanowisko asystenta koordynatora projektu ,Reintrodukcja mieczyka btotnego Gladiolus
palustris w Wielkopolsce —etap I”

5. Termin wykonania zamowienia
Planowany termin realizacji - do 31 grudnia 2013 r.

6. Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
ich spetniania:
- Do oferty nalezy dotaczyc:
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UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
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Projekt wspoéitfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Infrastruktura i Srodowisko.

Dofinansowano ze srodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.
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a) CV wraz z informacjami odnos$nie posiadanego doswiadczenia w zakresie prac
objetych niniejszym zaméwieniem

b) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celdw rekrutacji

c) os$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych

d) oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine
przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

e) kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie

- Zamawiajgcy wymaga ztozenia o$wiadczen zawartych w formularzu oferty.

- Ocena formalna odbedzie sie wg zasady "spetnia / nie spetnia"”.

7. Oferty wariantowe
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

8. Oferty czesciowe
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

9. Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

10. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert

Oferty (na druku stanowigcym zatagcznik nr 1 do SIWZ) w zaklejonych kopertach z
dopiskiem "Oferta - Asystent" nalezy sktadac¢ w siedzibie zamawiajgcego, w terminie do
dnia 25 kwietnia 2011 r. godzina 9:15.

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie zamawiajgcego dnia 25 kwietnia 2011 r. o0 godzinie
9:30.

10. Termin zwiagzania oferta
Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 15 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie
wraz uptywem terminu otwarcia ofert.

11. Opis kryterium, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty
Oferty beda oceniane na podstawie nastepujacych kryteriow:

a) cena

Sposo6b oceny poszczegdélnych kryteriéw i ich znaczenie dla wyboru oferty zostaty opisane
w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.
dr inz. Andrzej Kepel

prezes PTOP ,Salamandra”



ZALACZNIKI - Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia



PRZETARG:
Asystent koordynatora projektu ,Reintrodukcja mieczyka btotnego Gladiolus palustris w

Wielkopolsce — etap I”

Opracowanie zawiera specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia

Poznan dnia 10 kwietnia 2011 r.

Zatwierdzam:

Prezes PTOP ,Salamandra”



SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Nazwa oraz adres zamawiajacego
Polskie Towarzystwo Ochrony Przyrody

ul. Stolarska 7/3, 60-788 Poznan
tel./fax 61 8432160, biuro@salamandra.org.pl

2. Tryb udzielenia zamoéwienia

Oferty sktadane sg w ramach postepowania prowadzonego w trybie przetargu wg art. 70'-70°
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93,
z p6zn. zm.) oraz Wytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w zakresie kwali-
fikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest asystenta koordynatora projektu projektu ,Reintrodukcja
mieczyka btotnego Gladiolus palustris w Wielkopolsce — etap I”, wspéifinansowanego
przez Unie Europejskg ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach V osi priorytetowej Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko oraz
Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej (nr POIS.05.01.00-00-
329/09).

Niniejszy przetarg dotyczy zamowienia przekraczajgcego 14 000 euro.

4. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia
1) charakterystyka stanowiska:

Niniejszy przetarg dotyczy wytonienia asystenta koordynatora projektu ,Reintrodukciji
mieczyka btotnego (Gladiolus palustris) w Wielkopolsce — etap I”. Wykonawca w ramach
swoich obowigzkow zobowigzuje sie wykona¢é nastepujgce prace na rzecz
Zleceniodawcy:

- biezacy nadzér merytoryczny i organizacyjny nad realizacjg wszystkich zadan,

- uzyskiwanie zezwolen (w tym formutowanie wnioskéw) przewidzianych prawem na
dziatania zaplanowane w projekcie,

- kontrola wydatkowania srodkow,

- prowadzenie rekrutacji pracownikéw do poszczegdlnych zadan,

- przygotowywanie uméw,

- sprawozdawczosg,

- realizacja dziatan nie uwzglednionych w poszczegéinych zadaniach czyli np.
wyszukiwanie najlepszych ofert przy drobnych zakupach, zakup sprzetu i materiatow,

- opieka i konserwacja sprzetu,

- prowadzenie dokumentacji projektu,

- uzgodnienia z podwykonawcami zlecen i zamowien,

- wspotpraca z pracownikami merytorycznymi,



- inne nieprzewidziane dziatania zwigzane z zarzgdzaniem projektem, w porozumieniu z
Koordynatorem projektu.

2) miejsce realizacji

Biuro PTOP ,Salamandra”, czesciowo na terenie wojewddztw kujawsko-pomorskiego,
dolnoslaskiego i wielkopolskiego.

3) Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania powyzszych czynnosci innej osobie,
bez uprzedniej zgody Zamawiajacego.

4) Zamawiajacy nie dopuszcza skitadania ofert czesciowych

5) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

6) Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

5. Termin wykonania zamoéwienia

Planowany termin realizacji - do 31 grudnia 2013 r.

6. Opis spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz sposobu oceny
spetniania tych warunkow

1) oferent winien zapozna¢ sie ze wszystkimi punktami sktadajgcymi sie na warunki
zamdwienia;

2) oferent poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;

3) oferta winna by¢ ztozona w terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego jako termin
sktadania ofert;

4) ocena spetniania w/w warunkéw przez oferentow nastgpi na podstawie dokumentéw
ztozonych zgodnie z wymaganiami specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, na
zasadzie spetnia / nie spetnia.

7. Informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ oferenci w
celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

Wszyscy oferenci dostarcza:

a) CV wraz z informacjami odnos$nie posiadanego doswiadczenia w zakresie prac
objetych niniejszym zaméwieniem

b) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celdw rekrutacji

c) os$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych

d) oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine
przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe



e) kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie

8. Informacije o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z oferentami

1)

osobami uprawnionymi do udzielania informaciji po stronie zamawiajgcego sg:

- Andrzej Kepel (adres i nr fax jak siedziby zamawiajgcego);

2)

dopuszczalna forma komunikowania sie z zamawiajgcym — pisemnie (list, fax, e-mail).

9. Termin zwigzania oferta

1)

oferent bedzie zwigzany ofertg przez okres 15 dni, liczony od dnia otwarcia ofert;

zamawiajgcy moze zwrdcic sie do oferenta w wnioskiem o przedtuzenie terminu
zwigzania oferta.

. Opis sposobu przygotowania ofert

oferta powinna by¢ przygotowana na formularzu, stanowigcym zatgcznik do niniejsze;j
specyfikacji;
oferenci przedstawig oferty zgodne ze specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia;
oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim i napisana na maszynie do pisania,
komputerze lub niescieralnym atramentem oraz winna by¢ podpisana przez osoby
upowaznione do reprezentowania oferenta w sposob okreslony w akcie rejestrowym:;
wszystkie zatgczniki do oferty stanowigce oswiadczenia oferenta, jak rowniez wszelkie
miejsca, w ktérych oferent nanidést zmiany, winny by¢ podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela oferenta;
oferent winien zamiesci¢ oferte w kopercie, na ktérej wpisane bedg:

- nazwe i adres zamawiajgcego;

- dopisek: ,Oferta - Asystent”;

- nazwe i adres oferenta, pod ktéry nalezy odestac oferte w przypadku stwierdzenia

jej opOznienia;
oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte pod
warunkiem, ze zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian
lub wycofaniu przed terminem sktadania ofert;
powiadomienie 0 wprowadzeniu zmian lub wycofaniu zostanie przygotowane
opieczetowane i dodatkowo oznaczone dopiskiem: ,ZMIANA” lub ,\WYCOFANIE”;
oferent nie moze wycofa¢ oferty i wprowadzi¢ zmian w ofercie po uptywie terminu
sktadania ofert;
zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

oferty nalezy sktadaé w siedzibie zamawiajgcego do dnia 25 kwietnia 2011 r. godzina
9:15;

oferty nalezy sktadac¢ w dni robocze, w godzinach 9-15;



3)
4)

5)

6)

oferty ztozone po terminie zostang zwrocone oferentom bez otwierania koperty;

dla ofert przestanych pocztg liczy sie data i godzina dostarczenia do siedziby
zamawiajgcego;

otwarcie ofert nastgpi w siedzibie zamawiajgcego dnia 25 kwietnia 2011 r. godzina
9:30;

w toku badania i oceny ztozonych ofert zamawiajgcy moze zada¢ od oferentow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert; prosba o wyjadnienie oraz odpowiedz
powinny by¢ sktadane z zachowaniem formy pisemnej;

zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz oczywiste omyiki
rachunkowe, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym oferenta, ktérego oferta zostata
poprawiona;

8) oferty, ktdre nie bedg spetnia¢ wymogoéw specyfikacji istotnych warunkéw zamaowienia,

zostang przez zamawiajgcego odrzucone.

9) zamawiajgcy przyzna zamowienie oferentowi, ktérego oferta odpowiada specyfikacji

istotnych warunkow zamoéwienia oraz zostata uznana za najkorzystniejsza.

12. Zasady rozpatrywania, oceny ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej

1)

informacje dotyczace przebiegu sprawdzania, wyjasnienia, oceny oraz poréwnywania
ofert, nie zostang ujawnione do momentu ogtoszenia nazwy wybranego oferenta
(wyboru najkorzystniejszej oferty);

oferty sa jawne od chwili ich otwarcia; nie bedg ujawnione informacje stanowigce

tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji, jezeli oferent zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepnione;

przed oceng ofert zamawiajacy sprawdzi formalng strone uczestnictwa oferenta w

postepowaniu i okresli, czy kazda z ofert spetnia wymagane warunki, czy zostata ona

prawidtowo podpisana oraz czy jest zgodna z wymaganiami przedstawionymi w

materiatach przetargowych;

zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia,

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

C) zawiera razgco niskg cene,

d) oferent w terminie 1 dnia roboczego od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit
sie na poprawienie omytki rachunkowej,

e) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

13. Informacje dotyczace walut, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy

zamawiajacym a oferentem

Walutg obowigzujgca dla zamowienia jest PLN.

14. Opis sposobu obliczania ceny oferty

1)

podac¢ nalezy cene brutto;



2) cene ofertowg nalezy wyliczy¢ uwzgledniajgc wszelkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamoéwienia, opisanego w niniejszej specyfikacii;

3) jesli wykonawca ztozy oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego zamawiajgcego, zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w
zakresie wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardw, zamawiajgcy w celu oceny takiej
oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby
obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

15. Opis kryteriow, ktdérymi zamawiajacy bedzie sie¢ kierowatl przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow przy ocenie ofert
Oferty beda oceniane na podstawie nastepujacych kryteriow:

a) cena

16. Zasady rozpatrywania odwotan

1) odwotania od wyniku przetargu nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego w ciggu 1
dnia roboczego od daty ogtoszenia zawiadomienia o wyborze oferty;

2) Zamawiajacy rozpatrzy odwotanie w ciggu 1 dnia od daty uptyniecia terminu, o ktérym
mowa w pkt 1;

3) decyzja o rozpatrzeniu odwotania jest ostateczna.

17. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty, w celu zawarcia umowy
1) przed uptywem okresu zwigzania ofertg zamawiajgcy pisemnie zawiadomi wybranego
oferenta (list przestany faksem), Zze jego oferta zostata wybrana, a takze pozostatych
oferentéw o wyborze oferty (ten sam list zostanie nastepnie wystany priorytetowym
listem poleconym, jednakze za termin dostarczenia bedzie uznany termin wystania
faksu);

2) zawiadomienie oferenta o wyborze jego oferty bedzie jednoczesnie zaproszeniem do
zawarcia umowy;

3) umowa bedzie podpisana przez zamawiajgcego i wybranego oferenta w terminie nie
krétszym niz 2 dni robocze od dnia wystania zawiadomienia o wyborze oferty;

4) jezeli oferent, ktdérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w
sprawie, zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert,
bez ponownego przeprowadzania procedury przetargowe.

18. Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajgcy nie wymaga wnoszenia wadium.

19. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.



Zatgcznik nr 1 do SIWZ

OFERTA (wz6r)
Nazwa i Siedziba Oferenta: ... ... e

Do: Polskiego Towarzystwa Ochrony Przyrody ,Salamandra”: Nawigzujac do ogtoszenia
o przetargu na stanowisko asystenta koordynatora projektu ,Reintrodukcja
mieczyka btothego Gladiolus palustris w Wielkopolsce — etap I”.

1. Deklaruje gotowos¢ wykonywania obowigzkéw wyszczegdlnionych w SIWZ za cene
taczng :

3. Oferuje wykonywanie wyszczegodlnionych w SIWZ prac w terminie do dnia 31 grudnia
2013 roku.

4. Oswiadczam, ze zapoznatem sie ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamoéwienia i
akceptuje wszystkie podane w niej warunki.

5. Oswiadczam, ze dysponujemy wiedzg, doswiadczeniem i odpowiednim zespotem
potrzebnym do realizacji zaméwienia.

6. Oswiadczam, ze uwazam sie zwigzanym niniejszg ofertg przez okres 15 dni.

Zatgczniki :
L PRSP PUPRPPP

upowazni(ony/eni) przedstawiciel(e) oferenta



